
HRD-SWU-01 

 
ที ่   อว วันที ่ 
เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานตา่งประเทศ เพ่ือเข้าร่วมประชุมทางวิชาการ/น าเสนอผลงานทางวิชาการ 

เรียน     อธิการบดี       

     ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................................................................ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย 
ต าแหน่ง............................................................................... สังกัด .................................................................................................................. 
มีความประสงค์ขอเดินทางไปปฏบิัติงานต่างประเทศ เพ่ือเข้าร่วมประชุมทางวิชาการ/น าเสนอผลงานทางวิชาการ ทางด้าน/เรื่อง................. 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................. ณ เมอืง ......................................... ประเทศ ................................................ 
ระหว่างวันท่ี ................................................................... ถึงวันที่ ....................................................................... มีก าหนด ...................... วัน 
โดยใช้งบประมาณ................................................................................................................................................................. 

ข้าพเจ้าไดร้ับอนุญาตให ้ลากิจส่วนตัว/ลาพักผ่อน ก่อน/หลัง การเดนิทางไปปฏิบัติงานดังกล่าว ดังนี ้
 ลากิจส่วนตัว ตั้งแต่วันท่ี ....................................................... ถึงวันท่ี .................................................... จ านวน ............. วัน 
 ลาพักผ่อน    ตั้งแต่วันที ....................................................... ถึงวันท่ี .................................................... จ านวน ............. วัน 

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเดินทางไปต่างประเทศ รวมจ านวน ................ วัน ตั้งแต่วันท่ี........................................... 
ถึงวันท่ี ...................................................... 

   ขอหนังสืออ านวยความสะดวกในการออกหนังสือเดินทางราชการและใบน าวีซ่า 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 ลงช่ือ........................................................................ 
 รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและทรัพยากรบุคคล 

  ผลการพิจารณา    อนุมัติ       ลงนามแล้ว   ไม่อนุมัต ิ

 ลงช่ือ......................................................................... 

 (..................................................................) 
 อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

  วันท่ี .................................................................. 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน                                                                      โทร.  

   ลงช่ือ........................................................................ผู้ขออนุมัติ 

   (.............................................................................) 

   ลงช่ือ........................................................................ 

   (............................................................................) 

  ผู้อ านวยการส่วน/หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้าภาควิชา/หัวหน้าสาขา................................................................................ 

   ลงช่ือ.......................................................................... 

   (.............................................................................) 

 คณบดี/ผู้อ านวยการ ............................................................................... 

กรุณาพิมพ์/เขียนตัวบรรจง 

------------

--

-----
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ที ่   อว วันที ่ 
เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานตา่งประเทศ เพ่ือเข้าร่วมประชุมทางวิชาการ/น าเสนอผลงานทางวิชาการ 

เรียน     อธิการบดี       

     ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................................................................ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย 
ต าแหน่ง............................................................................... สังกัด .................................................................................................................. 
มีความประสงค์ขอเดินทางไปปฏบิัติงานต่างประเทศ เพ่ือเข้าร่วมประชุมทางวิชาการ/น าเสนอผลงานทางวิชาการ ทางด้าน/เรื่อง................. 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................. ณ เมอืง ......................................... ประเทศ ................................................ 
ระหว่างวันท่ี ................................................................... ถึงวันที่ ....................................................................... มีก าหนด ...................... วัน 
โดยใช้งบประมาณ................................................................................................................................................................. 

ข้าพเจ้าไดร้ับอนุญาตให ้ลากิจส่วนตัว/ลาพักผ่อน ก่อน/หลัง การเดนิทางไปปฏิบัติงานดังกล่าว ดังนี ้
 ลากิจส่วนตัว ตั้งแต่วันท่ี ....................................................... ถึงวันท่ี .................................................... จ านวน ............. วัน 
 ลาพักผ่อน    ตั้งแต่วันที ....................................................... ถึงวันท่ี .................................................... จ านวน ............. วัน 

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเดินทางไปต่างประเทศ รวมจ านวน ................ วัน ตั้งแต่วันท่ี........................................... 
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   ขอหนังสืออ านวยความสะดวกในการออกหนังสือเดินทางราชการและใบน าวีซ่า 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 ลงช่ือ........................................................................ 
 รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและทรัพยากรบุคคล 

  ผลการพิจารณา    อนุมัติ       ลงนามแล้ว   ไม่อนุมัต ิ

 ลงช่ือ......................................................................... 

 (..................................................................) 
 อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

  วันท่ี .................................................................. 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน                                                                      โทร.  

   ลงช่ือ........................................................................ผู้ขออนุมัติ 

   (.............................................................................) 

   ลงช่ือ........................................................................ 

   (............................................................................) 

  ผู้อ านวยการส่วน/หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้าภาควิชา/หัวหน้าสาขา................................................................................ 

   ลงช่ือ.......................................................................... 

   (.............................................................................) 

 คณบดี/ผู้อ านวยการ ............................................................................... 

กรุณาพิมพ์/เขียนตัวบรรจง 

------------
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ที ่   อว วันที ่ 
เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปปฏิบัติงานตา่งประเทศ เพ่ือเข้าร่วมประชุมทางวิชาการ/น าเสนอผลงานทางวิชาการ 

เรียน     อธิการบดี       

     ด้วยข้าพเจ้า...........................................................................................................................ข้าราชการ/พนักงานมหาวิทยาลัย 
ต าแหน่ง............................................................................... สังกัด .................................................................................................................. 
มีความประสงค์ขอเดินทางไปปฏบิัติงานต่างประเทศ เพ่ือเข้าร่วมประชุมทางวิชาการ/น าเสนอผลงานทางวิชาการ ทางด้าน/เรื่อง................. 
.......................................................................................................................................................................................................................... 
.................................................................................................. ณ เมอืง ......................................... ประเทศ ................................................ 
ระหว่างวันท่ี ................................................................... ถึงวันที่ ....................................................................... มีก าหนด ...................... วัน 
โดยใช้งบประมาณ................................................................................................................................................................. 

ข้าพเจ้าไดร้ับอนุญาตให ้ลากิจส่วนตัว/ลาพักผ่อน ก่อน/หลัง การเดนิทางไปปฏิบัติงานดังกล่าว ดังนี ้
 ลากิจส่วนตัว ตั้งแต่วันท่ี ....................................................... ถึงวันท่ี .................................................... จ านวน ............. วัน 
 ลาพักผ่อน    ตั้งแต่วันที ....................................................... ถึงวันท่ี .................................................... จ านวน ............. วัน 

     จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติเดินทางไปต่างประเทศ รวมจ านวน ................ วัน ตั้งแต่วันท่ี........................................... 
ถึงวันท่ี ...................................................... 

   ขอหนังสืออ านวยความสะดวกในการออกหนังสือเดินทางราชการและใบน าวีซ่า 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

 ลงช่ือ........................................................................ 
 รองอธิการบดีฝ่ายบริหารและทรัพยากรบุคคล 

  ผลการพิจารณา    อนุมัติ       ลงนามแล้ว   ไม่อนุมัต ิ

 ลงช่ือ......................................................................... 

 (..................................................................) 
 อธิการบดีมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒ 

  วันท่ี .................................................................. 

  บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน                                                                      โทร.  

   ลงช่ือ........................................................................ผู้ขออนุมัติ 

   (.............................................................................) 

   ลงช่ือ........................................................................ 

   (............................................................................) 

  ผู้อ านวยการส่วน/หัวหน้าฝ่าย/หัวหน้าภาควิชา/หัวหน้าสาขา................................................................................ 

   ลงช่ือ.......................................................................... 

   (.............................................................................) 

 คณบดี/ผู้อ านวยการ ............................................................................... 

กรุณาพิมพ์/เขียนตัวบรรจง 

------------
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